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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND DISTRIBUTIA
ALEATORIE A ELEVILOR IN FORMATIUNILE DE
STUDIU SI A INVATATORILOR/DIRIGINTILOR LA

FORMATIUNILE DE STUDIU NOU FORMATE

AN SCOLAR 2026 - 2027
Cod. ....

Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente

Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Elaborat Marghidanu Irina Responsabil CEAC
Decu Florenta-Amalia Informatician
1.2 Verificat Staicu lonelia Director adjunct
1.3. Aprobat Chita Dan-Alexandru Director

Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDI TTILOR procedurii de lucru:

Nr. | Editia / revizia in Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei de revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2, 3, 4,
2.1. Editia I .
tal/ Martie 2024
Revizia __
2.2. Editial/ Documente de referinta
Revizia 1 aplicabile activitatii Martie 2025
procedurale
2.3. Editial/ Documente de referinta
Revizia 2 aplicabile activitatii Martie 2026
procedurale




T Editia: I
A PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Nr. exemplare: 1
MINISTERUL EDUCATIEI ST DISTRIBUTIA ALEATORIE A ELEVILOR IN Revizia: 2
CERCETARII FORMATIUNILE DE STUDIU SI A

SCOALA GIMNAZIALA NR.143 ¢
Str. ne nr.16 \

resti
1-4202440
43@sS.ismb.ro

INVATATORILOR/DIRIGINTILOR LA
FORMATIUNILE DE STUDIU NOU FORMATE

Nr. exemplare:

Paginanr. din_

Cod:

Exemplar: 1

Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia/ revizia in cadrul edi

iei procedurii

de lucru:
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6.
Aplicar Dir r hita Dan-
3.1, | PUCare |y Conducere irecto Chitd Da
Alexandru
Aplicare Conducere Director Adjunct Staicu Ionelia
3.2. 1 Consiliul de Membrii CA
Administrati
e
Membrii Comisie
: . de inscriere si
3.3. | Aplicare 1 Comisie distribuire
aleatorie a elevilor
Aplicare Consiliul Membrii CP
3.4. 1
Profesoral
3.4. | Aplicare 1 Arhiva

Introducere:

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu

de inceput din cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 143, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu
respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al
transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

..........

2026-2027.

Scopul:

Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea distribuirii
pe clase a copiilor/elevilor inscrisi in formatiunile de studiu de inceput, in anul scolar
2026-2027.

Domeniul de aplicare:
Procedura de repartizare pe clase, a copiilor/elevilor inscrisi in formatiunile de studiu
de inceput, se aplica la nivelul ciclului primar si gimnazial.
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Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului inscrierii;

- O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2026-2027;

- O.M.E. nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributic aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

- Ordin M.E. nr. 6756/06.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depasirea
efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitétile de invatamant
preuniversitar de stat;

- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a invatamantului preuniversitar, aprobat
prin OME cu nr.5726/06.08.2024, cu odficarile si completarile ulterioare;

- Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior,

cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- OSGG nr. 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului managerial al entitatilor
publice;

- Instructiunea nr. 1 /2018 — pentru aplicarea unitara la nivelului de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial
al entitatilor publice aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600 /2018;

- Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acesto date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);

- Note ISMB si alte Proceduri elaborate de ME si ISMB;

- OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Descrierea procedurii:

Obiective:
- monitorizarea organizarii si desfagurarii repartizarii copiilor/elevilor in clase;
- repartizarea echilibratd a numarului de copii/elevi pentru fiecare clasa;
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Comisia de repartizare:
Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu de inceput
dn cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 143

Componenta comisiei:

a) presedinte — directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar — secretarul unitatii de invatamant;

c) membri — cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informatician.

Atributiile comisiei:

- repartizarea copiilor/elevilor inscrisi la clase;

- Intocmirea listelor cu elevii repartizati,

- propune componenta formatiunilor de studiu pana la termenul precizat in procedura catre
consiliul de administratie;

- afisarea listelor la avizierul scolii sau pe site-ul scolii in termenul prevazut in procedura.

Consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor In formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de Invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali
ai copiilor/elevilor sa fie informati si sd poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea
pe clase a acestora.

Abrevieri si termeni folositi:
ROFUIP = Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar
CA = Consiliu de Administratie
CP = Consiliul Profesoral

Descrierea activitatilor

Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
in cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 143 - nivel primar

(1) Constituirea formatiunilor de elevi In clasa pregatitoare se realizeaza dupd finalizarea

procesului de inscriere.

(2) Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale Nr. 143 opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza:

a) in ordine alfabetica;
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b) prin tragere la sorti.

(3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invatdmant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2

a) Fete varsta de 6 ani impliniti pand la data [varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs |de 31 decembrie a anului scolar in curs
inclusiv inclusiv

b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pana la data varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs [de 31 decembrie a anului scolar in curs
inclusiv inclusiv

c) Elevii care nu au varsta de 6 ani impliniti pana la data|varsta de 6 ani impliniti pana la data

parcurs ciclul prescolar |de 31 august a anului scolar in curs |de 31 decembrie a anului scolar in curs

sau |-au parcurs inclusiv inclusiv

incomplet, elevii care

repetd anul scolar sau

s-au retras din motive

medicale

(4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel:
primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv bdieti, la clasa pregatitoare
A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, al
treilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare C, si asa mai
depegte, utilizandu-se, pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

(5) In situatia constituirii formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care repetd anul scolar sau cei care s-
au retras din motive medicale se distribuie alternativ, conform prevederilor alin. (4).

(6) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din
lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel:
numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al
doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru
clasa pregititoare C, pana la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se
repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi care nu au
parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care repeta anul scolar sau cei care s-au
retras din motive medicale pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

(7) Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, farda sd se aplice
procedurile mentionate la alin. (4).
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(8) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de Invataimant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

(9) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

(10) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare - nivel primar,
semnate de directorul unitatii de invatamant, sunt publice si se afiseazd la avizierul unitatii de
invatamant si/sau se posteaza pe pagina de internet a unitatii de invatdmant cu cel putin 3 zile
lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

(11) Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatilor de Invatamant pana cel tarziu la
data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

(12) Listele vor fi indepartate de pe site-ul unitatii de invatamant in termen de cel mult 30 de zile
de la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

(13) Cadrele didactice care vor prelua clasele pregatitoare vor fi repartizate la clase prin tragere la
sorti in cadrul Consiliului Profesoral.

Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
in cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 143 - nivel gimnazial

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pastreaza, de regula, aceeasi
componenta pe care au avut-o la ciclul primar.
(2) Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt
doud sau mai multe clase a V-a, consiliul de administratie al unitétii de invatamant opteaza pentru
una dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza:
a) in ordine alfabetica;
b) prin tragere la sorti.
(3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa a V-a, grupeaza elevii dupd cum urmeaza:

a) Fete

b) Baieti

c) Elevii care repetd anul scolar

d) Elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa

(4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe
criteriul de gen fete - baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fatd, respectiv baiat, la
clasaa V-a A, al doilea elev din lista 1- fete, respectiv din lista 2 - baieti, la clasa a V-a B, al treilea
elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - baieti, la clasa a V-a C, si asa mai departe, utilizandu-
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se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

(5) In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii care
repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o altd tard/unitate de invatamant/clasd se distribuie
alternativ conform prevederilor alin. (4).

(6) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din
cele doua liste finale unde sunt grupati pe criteriul de gen fete - bdieti si se distribuie alternativ,
astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de-al doilea
elev din lista 1 pentru clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C,
si tot asa, pana la repartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista 1. In aceeasi manierd se
repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ: fete, bdieti, elevi care repeta anul
scolar si elevii transferati dintr-o altd tard/unitate de Invatamant/clasd panda la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecarei formatiuni de studiu constituite va fi
ordonata alfabetic.

(7) In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuititii
studiului limbii moderne L1 din ciclul primar.

(8) In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale
speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sd se aplice procedurile mentionate la
alin. (4).

(9) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

(10) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

(11) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa a V-a — nivel gimnazial,
semnate de directorul unitatii de invatamant, sunt publice si se afiseazd la avizierul unitatii de
invatamant si/sau se posteaza pe pagina de internet a unitatii de invatamant cu cel putin 3 zile
lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

(12) Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatilor de Invatamant pana cel tarziu la
data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

(13) Listele vor fi indepartate de pe site-ul unitatii de invatamant in termen de cel mult 30 de zile
de la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

(14) Cadrele didactice care vor prelua clasele a VV-a nou formate vor fi repartizate la clase prin
tragere la sorti in cadrul Consiliului Profesoral.
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Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
- Managementul unitatii — aproba procedura;

- Secretariatul unitatii — asigura implementarea si mentinerea procedurii;
- Membrii CA propun criterii de aplicare a procedurii; aproba procedura;

- Coordonatorul (responsabilul) CEAC: asigurd implementarea si mentinerea prezentei
proceduri, coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura.

Formulare - Anexe, inregistrari, arhivari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurald se
pastreaza in dosarele compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificari ale

reglementdrilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara

activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri.




